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Checkliste für Einkauf von Kopierern / Druckern 
Pro Gerät folgende Kriterien / Anforderungen ausfüllen: 
 
 
Folgender Gerätetyp ist gewünscht:  O Drucker / Multifunktionsdrucker 
      O Kopierer 
      O Kopierer / Multifunktionsgerät 
      O Hochleistungssystem (z.B. in Inhouse-Druckerei) 
      O weiss nicht / Beratung erwünscht 
 
Monatliches Durchschnitts-Kopier- / Druckvolumen:   _______________________________________ A4 / Monat 
 
Das Gerät soll     O farbig kopieren / drucken 
      O schwarz / weiss 
 
Wir möchten folgende Geschwindigkeitsklasse: ______________________________ Seiten A4 pro Minute 
 
 
Maximales zu verarbeitendes DIN Format:  O bis A4 
      O bis A3 
      O bis A3+ (Überformat) 
      O grösser als A3 
 
Automatisches doppelseitiges Kopieren / drucken O ja 
      O nein 
 
Maximales Papiergewicht zu verarbeiten  O bis 90 g/m2 
      O bis 120 g/m2 
      O bis 160 g/m2 
      O bis 200 g/m2 
      O mehr als 200 g/m2 
 
 
Wir brauchen min. diese Anzahl Papiermagazine O 1 
      O 2 
      O 3 
      O 4 
      O mehr als 4 
 
 
Das Gerät muss folgende Funktionen erfüllen: O Kopieren 
(Multifunktionalität)    O Drucken 
      O Scan to…. Mail, FTP, Folder, Box, ______________ 
      O Faxen 
      O Anderes: ___________________________________ 
 
 
Das Gerät muss folgende Funktionen erfüllen: O Heften in den Ecken 
(Finishing)     O Doppelheftung 
      O Lochen 2- oder 4-fach 
      O Falzen 
      O Booklets: ___________________________________ 
    
      O Anderes: ___________________________________ 
 
Müssen Sie vertrauliche Dokumente drucken? O ja 
      O nein 
 
Aus folgende Programmen wird gedruckt:  O Microsoft Office  
      O MacIntosch Office 
      O Grafikprogramme wie InDesign, CorelDraw etc. 
 
      O Anderes: __________________________________ 
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Betriebssystem:     O Windows Vista, XP, NT 
      O MacIntosh OS… 
      O Linux 
      O ERP-System: ___________________ (z.B. SAP) 
 
      O Anderes: __________________________________  
 
      
Besteht noch ein bestehender, gültiger Vertrag? O ja 
      O nein 
 
 
Wenn ja, wie viele Monate noch?   _________ Monate 
 
       
Wenn ja, welche Vertragsart?   O Leasing 
      O Miete 
      O Miete-Kauf / Abzahlung 
      O All-in 
      O nur Service-Vertrag 
 
 
Welche Vertragsart ist künftig erwünscht?  O Kauf 

O Leasing 
      O Miete 
      O Miete-Kauf / Abzahlung 
      O All-in 
      O nur Service-Vertrag 
 
 
Bestehen platzmässige Limitationen?  O ja, max. Grösse: _________________________ BxHxT 
      O nein 
 
 
Transportweg zum Stellplatz:   O Warenlift 
      O Treppen 
      O Türen schmaler als 1m Breite 
 
      O Anderes: _____________________________________ 
 
 
Weitere wichtige Punkte, die unser Gerät können  ________________________________________________ 
sollte:       
      ________________________________________________ 
 
      ________________________________________________ 
 
       
 
Bestehendes Gerät: 
       
Kenndaten des heutigen Gerätes   ________________________________________________ 
 
      ________________________________________________ 
 
      ________________________________________________ 
 
      ________________________________________________ 
 
 
 
Standort      ________________________________________________ 
 
 
Sonstiges     ________________________________________________ 


